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	PUKÖ
DÖNGÜSÜ[endnoteRef:1] [1:  Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir.] 

	Sorumlular
	İş Akışı
	Faaliyet
	Doküman/Kayıt

	Planlama
	Birim Kurulu

Birim Personeli
	Birim tarafından ilk defa öğrenci alınmasına ilişkin birimin kurul kararı ile kriterlere uygun işlem dosyanın Rektörlüğe sunulması
YÖK genel kurul kararının ÖSYM ve Üniversitemize gönderilmesi
İlk defa öğrenci alınmasına ilişkin YÖK ten gelen karar ilgili Birime bildirilir, işlem sonlandırılır.
EVET
HAYIR


	İlgili Akademik Birim tarafından ilk defa öğrenci alınmasına ilişkin Kurul kararı ve YÖK kriterlerine uygun olarak hazırlanmış işlem dosyası (CD ile beraber) Rektörlüğe sunulur.
	*2547 Sayılı YÖK Kanunu

*İKÇ Lisansüstü Eğitim- Öğretim 
ve Sınav Yönetmeliği

İKÇ Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

	Kontrol Etme / Önlem Alma
	ÖİDB Personeli
	 İşlem Dosyası YÖK Kriterlerine uygun mu?






EVET                                HAYIR      İlgili Akademik Birimden işlem dosyasının kriterlere uygun olmasının tamamlanması istenir

	İşlem dosyasının kriterlere uygun olup olmadığı kontrol edilir.
	* İlk Defa Öğrenci alınmasına ilişkin YÖK Kriterleri

	Uygulama
	ÖİDB Personeli
	 Teklif ve İşlem dosyasının Senatoya sunulması

	İşlem dosyası YÖK kriterlerine uygun olarak hazırlanmışsa teklif Senatoya sunulur.
	* İKC-UBS Otomasyon Sistemi Giden Evrak

	Kontrol Etme / Önlem Alma
	Senato
	 Senato teklifi kabul etti mi?






EVET                                 HAYIR         İlgili Birime karar örneği ile birlikte sonuç bildirilir, işlem sonlandırılır.

	Senato teklifi görüşür.
	*Birim/Bölüm/Program/Anabilim Dalı açılmasına ilişkin YÖK Kriterleri

*2547 Sayılı YÖK Kanunu

	Uygulama
	ÖİDB Personeli
	 İlk defa öğrenci alınması teklifinin YÖK'e sunulması 

	Senatonun uygun görüşünden sonra işlem dosyası ve senato kararı CD ile birlikte YÖK e üst yazı yazılarak gönderilir.
	* İKC-UBS Otomasyon Sistemi Giden Evrak

	Kontrol Etme / Önlem Alma
	YÖK Genel Kurulu
	 Yükseköğretim Genel Kurulu teklifi uygun gördü mü?







 EVET                                                                   
                                             HAYIR
[bookmark: _GoBack]İlgili Birime karar örneği ile birlikte sonuç bildirilir, işlem sonlandırılır.


	Teklif, YÖK Genel kurulunda görüşülür.
	*2547 Sayılı YÖK Kanunu

	Uygulama
	YÖK Personeli
	 YÖK genel kurul kararının ÖSYM ve Üniversitemize gönderilmesi

	YÖK tarafından alınan karar Yükseköğretim Programları ve Kontenjanları Kılavuzuna eklenmek üzere ÖSYM'ye ve bilgi amaçlı Üniversitemize gönderilir.
	*İKC-UBS Otomasyon Sistemi Gelen Evrak

	Uygulama
	ÖİDB Personeli
	 İlk defa öğrenci alınmasına ilişkin YÖK ten gelen karar ilgili Birime bildirilir, işlem sonlandırılır.


	YÖK genel kurul kararı ilgili birime bir üst yazı ile bildirilir.
	*İKC-UBS Otomasyon Sistemi Giden Evrak
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