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	PUKÖ
DÖNGÜSÜ[endnoteRef:1] [1:  Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir.] 

	Sorumlular
	İş Akışı
	Faaliyet
	Doküman/Kayıt

	Planlama
	Öğrenci
	[bookmark: _GoBack]Muafiyet talebinde bulunan öğrencinin başvurusu

	Daha önce başka bir yükseköğretim kurumunun öğrencisi iken, ÖSYM tarafından yapılan sınavlara girerek ya da yatay veya dikey geçişle Üniversitenin eşdeğer bir birimine kesin kaydını yaptıran öğrenciler, ekinde öğrenim ördüğü öğretim planı ve transkriptin yer aldığı bir dilekçe ile Yüksekokula başvuru yapar.
	*İKC-UBS Otomasyon Sistemi Gelen Evrak.

	Uygulama
	Yüksekokul Yönetim Kurulu
	 Yönetim Kurulunun Karar vermesi

	Yüksekokul İntibak Komisyonunun görüşleri de alınarak Yönetim Kurulu muafiyet-intibak talebini görüşür.
	*İKC Önlisans ve Lisans Sınav Yönetmeliği

	Kontrol Etme / Önlem Alma
	Öğrenci İşleri
	 Olumlu / olumsuz ya da kısmen olumlu karar öğrenciye tebliğ edilir, işlem sonlandırılır.

	Muafiyetler Üniversite Bilgi Sistemine İşlenir ve öğrenciye tebliğ edilir.
	*İKC-UBS Öğrenci Otomasyon Sistemi
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